
 
 

 
Comune di Siracusa 
Settore Anagrafe Stato Civile ed Elettorale 
Via San Sebastiano, 27 
96100 – SIRACUSA 
E.MAIL: anagrafe@comune.siracusa.it  
PEC:     anagrafe@comune.siracusa.legalmail.it 

 
 
 
SERVIZIO: Autentica di firma 
 

CONDIZIONI di SERVIZIO 
 

L'autenticazione di firma consiste nell'attestazione da parte del funzionario incaricato dal Sindaco 
che la firma è stata apposta in sua presenza dall'interessato. 
L'Ufficiale di Anagrafe, salvo casi speciali previsti dalla normativa, è competente ad autenticare 
unicamente sottoscrizioni contenute in istanze o in dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà. Il 
testo del documento non può quindi contenere dichiarazioni aventi valore negoziale (es. 
manifestazioni di intenti, accettazioni di volontà, rinunce, contratti, scritture private ecc. ) né 
concretizzare una delega o procura. 
Gli atti o documenti sui quali si chiede l'autenticazione (comprese le pensioni estere) devono essere 
in lingua italiana. Se sono redatti lingua straniera deve contenere anche il testo in italiano. 
Le dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà e le istanze da produrre a pubbliche amministrazioni 
e a gestori di pubblici servizi non prevedono l'autenticazione della sottoscrizione. 
 
Per ottenere questo servizio bisogna recarsi presso le circoscrizioni di quartiere negli orari di apertura 
al pubblico: 
dal lunedì al venerdì dalle 08.30 all12 e martedì dalle 15.00 alle 16.30 

 
ACRADINA - Via Italia n. 105  tel. 0931/441944 

TICHE - Via Ramacca n. 2/B  tel. 0931/789104 

SANTA LUCIA – Via Caltanissetta n. 47  tel. 0931/22154 

CASSIBILE – Via delle Margherite n. 2  tel. 0931/719044 

BELVEDERE – Piazza Eurialo n. 18  tel. 0931/711100 

Bisogna portare con se: 
• documento di identità in corso di validità 

 

TEMPI 
 
Il rilascio dell’Autentica di firma è immediato. 

COSTI A CARICO DELL’UTENTE 

Marca da bollo da Euro 16,00 tranne i casi di esenzione previsti dalla legge 

Diritti di segreteria € 0.52 o € 0.26 in caso di esenzione 
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